ИНФОРМАЦИОННЫЙ   БЮЛЛЕТЕНЬ
ПЕРИОДИЧЕСКОЕ ИЗДАНИЕ
администрации    Медяковского  сельсовета Купинского района  Новосибирской  области

«МУНИЦИПАЛЬНЫЕ
ВЕДОМОСТИ»  № 8
орган по обнародованию правовых актов


АДМИНИСТРАЦИЯ МЕДЯКОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА  
 КУПИНСКОГО  РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

07.07.2017г                                                                                          № 47

О внесении изменений в постановление администрации Медяковского сельсовета Купинского района Новосибирской области от 08.04.2016г № 40 « Об утверждении Порядка рассмотрения обращений граждан в администрации Медяковского сельсовета Купинского района Новосибирской области»

	В целях приведения муниципальных правовых актов администрации Медяковского сельсовета Купинского района Новосибирской области в соответствие с действующим законодательством,
1. Внести изменения в постановление администрации Медяковского сельсовета Купинского района Новосибирской области от 08.04.2016г № 40 « Об утверждении Порядка рассмотрения обращений граждан в администрации Медяковского сельсовета Купинского района Новосибирской области»
1.1. Раздел 2 «Место, сроки, требования к обращению граждан»
 П.п.2.1.1. п.2 изложить в редакции:
«Место нахождения администрации: 632754, Новосибирская область, Купинский район, с. Медяково, ул. Пролетарская, 66.
Адрес электронной почты: medkup@ngs.ru
Часы работы приёмной (для дачи консультаций) и «Справочного телефона»: 
понедельник – неприемный день;
вторник – с 8:00 до 09:00; с 16:00 до 16:30;
среда – с 8:00 до 09:00; с 16:00 до 16:30;
[bookmark: _GoBack]четверг –с 8:00 до 09:00; с 16:00 до 16:30.
пятница – с 8:00 до 09:00; с 16:00 до 16:30.
Суббота, воскресенье – выходной день.
Телефоны для справок:8 (383-58) 25-324
Приёмная Главы Медяковского сельсовета – 8 (383-58) 25-376;»
	П.п.2.2.7 п.2  изложить в редакции:
«Обращение граждан, поступившие по справочному телефону, фиксируются в журнале учёта обращений граждан, принятых по телефону в  приёмной в администрации Медяковского сельсовета Купинского района (приложение 5 к настоящему порядку) и регистрируется своевременно в системе электронного документооборота и делопроизводства далее по тексту (СЭДД) Правительства Новосибирской области».
1.2. П.п.3.3.1 п.3. раздела 3. «Порядок работы при рассмотрении обращений граждан» изложить в редакции:
«Поступившие обращения регистрируются в течение 3 дней с момента поступления в журнале учета письменных обращений граждан в администрации Медяковского сельсовета Купинского района (приложение 1 к настоящему порядку) и регистрируется своевременно в СЭДД Правительства Новосибирской области»

1.3.  Абзац 3 п.п.3.7.1 п.3 раздела 3. «Порядок работы при рассмотрении обращений граждан» изложить в редакции:
«Запись на прием осуществляет специалист администрации, заполняя карточку личного приема гражданина (приложение 3 к настоящему порядку) в соответствии с часами работы администрации Медяковского сельсовета Купинского района вносит соответствующую запись в журнал учета личного приема граждан в администрации Медяковского сельсовета Купинского района (приложение 4 к настоящему порядку) и регистрирует своевременно в СЭДД Правительства Новосибирской области».
2. Специалисту 2 разряда администрации Медяковского сельсовета:
2.1. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании информационном бюллетене «Муниципальные ведомости».
2.2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Медяковского сельсовета.
3. Контроль за исполнением  данного постановления возложить на специалиста администрации Манжаеву О.Н.


Глава  Медяковского  сельсовета                                            С.Н.Тараник

	3. Дата  выпуска:  07.07. 2017 года
4. Обнародовать: 2. Тираж  бюллетеня: 50 штук

4.1. На информационном  стенде в администрации  Медяковского  сельсовета – 1экз, в  конторе ЗАО «Веселокутское» - 1 экз, в конторе ООО «Медяковское» 1 экз., Веселокутская  школа -1экз.,Медяковская  школа -1 экз, Аполихинская  школа -1экз.
Веселокутская  библиотека – 1экз 
Медяковская  библиотека – 1 экз
Украинский  клуб – 1 экз.
Аполихинский  клуб- 1экз.
4.2.Распространение  через  депутатов  Медяковского  сельсовета и
культорганизаторов  МУ КДЦ «Медяковское» 40 экз.


Специалист  2 разряда                                                 О.Н.Манжаева

